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ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осущест-
вляемых государственным учреждением 
образования «Шиловичская средняя 
школа» по заявлениям граждан, соглас-
но Указу Президента Республики Бела-
русь от 26 апреля 2010 г. № 200 
 

Наименование  
административной  

процедуры 

Государствен-
ный  

орган (иная 
организация),  в 
который  граж-
данин должен 

обратиться 

Документы и 
(или)  

сведения, пред-
ставляемые гра-
жданином для 
осуществления 
административ-
ной процедуры* 

Размер пла-
ты,  

взимаемой 
при  

осуществ-
лении  

админист-
ративной 
процеду-

ры** 

Максимальный 
срок осуществ-

ления  
администра-

тивной проце-
дуры 

Срок действия 
справки, другого 
документа (реше-

ния), выдавае-
мых (принимае-
мого) при осу-

ществлении  
административ-
ной процедуры 

 
1 2 3 4 5 6 

 
2.1. Выдача выписки 
(копии) из трудовой 
книжки 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача справки о 
месте работы, службы 
и занимаемой должно-
сти 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.3. Выдача справки о 
периоде работы, службы 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.4. Выдача справки о 
размере заработной 
платы (денежного до-
вольствия, ежемесяч-
ного денежного со-
держания) 

 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.5. Назначение посо-
бия по беременности и 
родам 

 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 
 
листок нетрудо-
способности 
 
справка о разме-
ре заработной 
платы – в случае, 
если период, за 
который опреде-
ляется средне-
дневной зарабо-
ток для назначе-
ния пособия, 
состоит из пе-
риодов работы у 
разных нанима-
телей 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
либо представ-
ления доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получе-
ния дополни-
тельной ин-
формации, не-
обходимой для 
назначения 
пособия, – 1 
месяц 

на срок, ука-
занный в лист-
ке нетрудоспо-
собности 

2.6. Назначение посо-
бия в связи с рождени-
ем ребенка 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

заявление 
 
паспорт или 
иной документ, 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-

единовременно 
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 удостоверяющий 

личность 
 
справка о рож-
дении ребенка 
(за исключением 
лиц, усыновив-
ших (удочерив-
ших) ребенка в 
возрасте до 6 
месяцев, назна-
ченных опеку-
нами ребенка в 
возрасте до 6 
месяцев) – в 
случае, если ре-
бенок родился в 
Республике Бе-
ларусь и регист-
рация его рож-
дения произве-
дена органом, 
регистрирую-
щим акты граж-
данского состоя-
ния, Республики 
Беларусь 
 
свидетельство о 
рождении ребен-
ка, документы и 
(или) сведения, 
подтверждаю-
щие фактическое 
проживание ре-
бенка в Респуб-
лике Беларусь, 
документы и 
(или) сведения, 
подтверждаю-
щие фактическое 
проживание ро-
дителя, усыно-
вителя (удочери-
теля), опекуна 
ребенка в Рес-
публике Бела-
русь не менее 6 
месяцев в общей 
сложности в 
пределах 
12 календарных 
месяцев, пред-
шествующих 
месяцу рожде-
ния ребенка, 
зарегистриро-
ванного по месту 
жительства в 
Республике Бе-
ларусь (свиде-
тельство о рож-
дении ребенка – 
для лиц, рабо-
тающих в ди-
пломатических 
представитель-
ствах и консуль-

ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 
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ских учреждени-
ях Республики 
Беларусь, свиде-
тельство о рож-
дении ребенка 
(при наличии 
такого свиде-
тельства) и до-
кументы и (или) 
сведения, под-
тверждающие 
фактическое 
проживание ре-
бенка в Респуб-
лике Беларусь, – 
для иностранных 
граждан и лиц 
без гражданства, 
которым предос-
тавлены статус 
беженца или 
убежище в Рес-
публике Бела-
русь), – в случае, 
если ребенок 
родился за пре-
делами Респуб-
лики Беларусь и 
(или) регистра-
ция его рожде-
ния произведена 
компетентными 
органами ино-
странного госу-
дарства 
 
свидетельства о 
рождении, смер-
ти детей, в том 
числе старше 
18 лет (пред-
ставляются на 
всех детей) (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без гражданства, 
которым предос-
тавлены статус 
беженца или 
убежище в Рес-
публике Бела-
русь, – при на-
личии таких 
свидетельств) 
 
выписка из ре-
шения суда об 
усыновлении 
(удочерении) – 
для семей, усы-
новивших (удо-
черивших) детей 
(представляется 
на усыновленно-
го (удочеренно-
го) ребенка 
(усыновленных 
(удочеренных) 



 4 
детей), в отно-
шении которого 
(которых) заяви-
тель обращается 
за назначением 
пособия в связи 
с рождением 
ребенка) 
 
копия решения 
местного испол-
нительного и 
распорядитель-
ного органа об 
установлении 
опеки (попечи-
тельства) – для 
лиц, назначен-
ных опекунами 
(попечителями) 
ребенка (пред-
ставляется на 
всех подопечных 
детей) 
 
свидетельство о 
заключении бра-
ка – в случае, 
если заявитель 
состоит в браке 
 
копия решения 
суда о расторже-
нии брака либо 
свидетельство о 
расторжении 
брака или иной 
документ, под-
тверждающий 
категорию не-
полной семьи, – 
для неполных 
семей 
 
выписки (копии) 
из трудовых 
книжек родите-
лей (усыновите-
лей (удочерите-
лей), опекунов) 
или иные доку-
менты, подтвер-
ждающие их 
занятость, – в 
случае необхо-
димости опреде-
ления места на-
значения посо-
бия 
 
документы и 
(или) сведения о 
выбытии ребен-
ка из дома ре-
бенка, приемной 
семьи, детского 
дома семейного 
типа, детского 
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интернатного 
учреждения, до-
ма ребенка ис-
правительной 
колонии – в слу-
чае, если ребе-
нок находился в 
указанных учре-
ждениях, прием-
ной семье, дет-
ском доме се-
мейного типа 
 
документы, под-
тверждающие 
неполучение 
аналогичного 
пособия на тер-
ритории госу-
дарства, с кото-
рым у Республи-
ки Беларусь за-
ключены меж-
дународные до-
говоры о со-
трудничестве в 
области соци-
альной защи-
ты, – для граж-
дан Республики 
Беларусь, рабо-
тающих или 
осуществляю-
щих иные виды 
деятельности за 
пределами Рес-
публики Бела-
русь, а также 
иностранных 
граждан и лиц 
без гражданства, 
постоянно не 
проживающих 
на территории 
Республики Бе-
ларусь (не заре-
гистрированных 
по месту жи-
тельства в Рес-
публике Бела-
русь) 

2.8. Назначение посо-
бия женщинам, став-
шим на учет в органи-
зациях здравоохране-
ния до 12-недельного 
срока беременности 

 

 заявление 
 
паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 
 
заключение вра-
чебно-
консультацион-
ной комиссии 
 
выписки (копии) 
из трудовых 
книжек заявите-
ля и супруга зая-

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

единовременно 
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вителя или иные 
документы, под-
тверждающие их 
занятость, – в 
случае необхо-
димости опреде-
ления места на-
значения посо-
бия 
 
копия решения 
суда о расторже-
нии брака либо 
свидетельство о 
расторжении 
брака или иной 
документ, под-
тверждающий 
категорию не-
полной семьи, – 
для неполных 
семей 
 
свидетельство о 
заключении бра-
ка – в случае, 
если заявитель 
состоит в браке 

2.9. Назначение посо-
бия по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет 

 заявление 
 
паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 
 
свидетельства о 
рождении детей 
(при воспитании 
в семье двоих и 
более несовер-
шеннолетних 
детей – не менее 
двух свиде-
тельств о рожде-
нии) (для ино-
странных граж-
дан и лиц без 
гражданства, 
которым предос-
тавлены статус 
беженца или 
убежище в Рес-
публике Бела-
русь, – при на-
личии таких 
свидетельств) 
 
документы и 
(или) сведения, 
подтверждаю-
щие фактическое 
проживание ре-
бенка в Респуб-
лике Беларусь 
(за исключением 
лиц, работаю-
щих в диплома-

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

по день дости-
жения ребен-
ком возраста 3 
лет 
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тических пред-
ставительствах и 
консульских уч-
реждениях Рес-
публики Бела-
русь), – в случае, 
если ребенок 
родился за пре-
делами Респуб-
лики Беларусь и 
(или) регистра-
ция его рожде-
ния произведена 
компетентными 
органами ино-
странного госу-
дарства 
 
выписка из ре-
шения суда об 
усыновлении 
(удочерении) – 
для семей, усы-
новивших (удо-
черивших) детей 
(представляется 
по желанию зая-
вителя) 
 
копия решения 
местного испол-
нительного и 
распорядитель-
ного органа об 
установлении 
опеки (попечи-
тельства) – для 
лиц, назначен-
ных опекунами 
(попечителями) 
ребенка 
 
удостоверение 
инвалида либо 
заключение ме-
дико-
реабилитацион-
ной экспертной 
комиссии – для 
ребенка-
инвалида в воз-
расте до 3 лет 
 
удостоверение 
пострадавшего 
от катастрофы 
на Чернобыль-
ской АЭС, дру-
гих радиацион-
ных аварий – для 
граждан, посто-
янно (преимуще-
ственно) прожи-
вающих на тер-
ритории, под-
вергшейся ра-
диоактивному 
загрязнению, в 
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зоне последую-
щего отселения 
или в зоне с пра-
вом на отселение 
 
свидетельство о 
заключении бра-
ка – в случае, 
если заявитель 
состоит в браке 
 
копия решения 
суда о расторже-
нии брака либо 
свидетельство о 
расторжении 
брака или иной 
документ, под-
тверждающий 
категорию не-
полной семьи, – 
для неполных 
семей 
 
справка о перио-
де, за который 
выплачено посо-
бие по беремен-
ности и родам 
 
справка о нахо-
ждении в отпус-
ке по уходу за 
ребенком до 
достижения им 
возраста 3 лет 
или выписка 
(копия) из при-
каза о предос-
тавлении отпус-
ка по уходу за 
ребенком до 
достижения им 
возраста 3 лет 
(отпуска по ухо-
ду за детьми) – 
для лиц, нахо-
дящихся в таком 
отпуске 
 
выписки (копии) 
из трудовых 
книжек родите-
лей (усыновите-
лей (удочерите-
лей), опекунов) 
или иные доку-
менты, подтвер-
ждающие их 
занятость, – в 
случае необхо-
димости опреде-
ления места на-
значения посо-
бия 
 
справка о том, 
что гражданин 
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является обу-
чающимся 
 
справка о выходе 
на работу, служ-
бу до истечения 
отпуска по уходу 
за ребенком в 
возрасте до 3 лет 
и прекращении 
выплаты посо-
бия матери (ма-
чехе) в полной 
семье, родителю 
в неполной се-
мье, усыновите-
лю (удочерите-
лю) ребенка – 
при оформлении 
отпуска по уходу 
за ребенком до 
достижения им 
возраста 3 лет 
(отпуска по ухо-
ду за детьми) 
или приостанов-
лении предпри-
нимательской, 
нотариальной, 
адвокатской, 
ремесленной 
деятельности, 
деятельности по 
оказанию услуг в 
сфере агроэко-
туризма в связи с 
уходом за ребен-
ком в возрасте 
до 3 лет другим 
членом семьи 
или родственни-
ком ребенка 
 
справка о разме-
ре пособия на 
детей и периоде 
его выплаты 
(справка о непо-
лучении пособия 
на детей) – в 
случае измене-
ния места вы-
платы пособия 
 
документы и 
(или) сведения о 
выбытии ребен-
ка из дома ре-
бенка, приемной 
семьи, детского 
дома семейного 
типа, детского 
интернатного 
учреждения, до-
ма ребенка ис-
правительной 
колонии – в слу-
чае, если ребе-
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нок находился в 
указанных учре-
ждениях, прием-
ной семье, дет-
ском доме се-
мейного типа 
 
документы, под-
тверждающие 
неполучение 
аналогичного 
пособия на тер-
ритории госу-
дарства, с кото-
рым у Республи-
ки Беларусь за-
ключены меж-
дународные до-
говоры о со-
трудничестве в 
области соци-
альной защи-
ты, – для граж-
дан Республики 
Беларусь, рабо-
тающих или 
осуществляю-
щих иные виды 
деятельности за 
пределами Рес-
публики Бела-
русь, а также 
иностранных 
граждан и лиц 
без гражданства, 
постоянно не 
проживающих 
на территории 
Республики Бе-
ларусь (не заре-
гистрированных 
по месту жи-
тельства в Рес-
публике Бела-
русь) 

2.91. Назначение посо-
бия семьям на детей в 
возрасте от 3 до 18 лет 
в период воспитания 
ребенка в возрасте до 3 
лет 

 заявление 
 
паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 
 
два свидетельст-
ва о рождении: 
одно на ребенка 
в возрасте до 
3 лет и одно на 
ребенка в воз-
расте от 3 до 
18 лет (для ино-
странных граж-
дан и лиц без 
гражданства, 
которым предос-
тавлены статус 
беженца или 
убежище в Рес-

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

на срок до да-
ты наступле-
ния обстоя-
тельств, вле-
кущих прекра-
щение выплаты 
пособия 
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публике Бела-
русь, – при на-
личии таких 
свидетельств) 
 
справка о том, 
что гражданин 
является обу-
чающимся, – 
представляется 
на одного ребен-
ка в возрасте от 
3 до 18 лет, обу-
чающегося в 
учреждении об-
разования (в том 
числе дошколь-
ного) 
 
выписка из ре-
шения суда об 
усыновлении 
(удочерении) – 
для семей, усы-
новивших (удо-
черивших) детей 
(представляется 
по желанию зая-
вителя) 
 
копия решения 
местного испол-
нительного и 
распорядитель-
ного органа об 
установлении 
опеки (попечи-
тельства) – для 
лиц, назначен-
ных опекунами 
(попечителями) 
ребенка 
 
свидетельство о 
заключении бра-
ка – в случае, 
если заявитель 
состоит в браке 
 
копия решения 
суда о расторже-
нии брака либо 
свидетельство о 
расторжении 
брака или иной 
документ, под-
тверждающий 
категорию не-
полной семьи, – 
для неполных 
семей 
 
выписки (копии) 
из трудовых 
книжек родите-
лей (усыновите-
лей (удочерите-
лей), опекунов 
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(попечителей) 
или иные доку-
менты, подтвер-
ждающие их 
занятость, – в 
случае необхо-
димости опреде-
ления места на-
значения посо-
бия 
 
справка о разме-
ре пособия на 
детей и периоде 
его выплаты 
(справка о непо-
лучении пособия 
на детей) – в 
случае измене-
ния места вы-
платы пособия 
или назначения 
пособия по ухо-
ду за ребенком в 
возрасте до 3 лет 
другому родст-
веннику или 
члену семьи ре-
бенка (детей), 
находящимся в 
отпуске по уходу 
за ребенком до 
достижения им 
возраста 3 лет 
(отпуске по ухо-
ду за детьми) 
или приостано-
вившим пред-
приниматель-
скую, нотари-
альную, адвокат-
скую, ремеслен-
ную деятель-
ность, деятель-
ность по оказа-
нию услуг в 
сфере агроэко-
туризма в связи с 
уходом за ребен-
ком в возрасте 
до 3 лет и не 
являющимся 
ребенку (детям) 
матерью (маче-
хой) или отцом 
(отчимом) в 
полной семье, 
родителем в не-
полной семье, 
усыновителем 
(удочерителем) 
 
документы и 
(или) сведения о 
выбытии ребен-
ка из учрежде-
ния образования 
с круглосуточ-
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ным режимом 
пребывания, уч-
реждения соци-
ального обслу-
живания, осуще-
ствляющего ста-
ционарное соци-
альное обслужи-
вание, детского 
интернатного 
учреждения, до-
ма ребенка, при-
емной семьи, 
детского дома 
семейного типа, 
учреждения об-
разования, в ко-
тором ребенку 
предоставлялось 
государственное 
обеспечение, 
дома ребенка 
исправительной 
колонии, учреж-
дения уголовно-
исполнительной 
системы либо об 
освобождении 
его из-под стра-
жи – в случае, 
если ребенок 
находился в ука-
занных учреж-
дениях, прием-
ной семье, дет-
ском доме се-
мейного типа, 
под стражей 

2.12. Назначение посо-
бия на детей старше 3 
лет из отдельных кате-
горий семей 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

заявление 
 
паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 
 
свидетельства о 
рождении несо-
вершеннолетних 
детей (представ-
ляются на всех 
детей) (для ино-
странных граж-
дан и лиц без 
гражданства, 
которым предос-
тавлены статус 
беженца или 
убежище в Рес-
публике Бела-
русь, – при на-
личии таких 
свидетельств) 
 
выписка из ре-
шения суда об 
усыновлении 
(удочерении) – 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

по 30 июня или 
по 31 декабря 
календарного 
года, в котором 
назначено по-
собие, либо по 
день достиже-
ния ребенком 
16-, 18-летнего 
возраста 
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для семей, усы-
новивших (удо-
черивших) детей 
(представляется 
по желанию зая-
вителя) 
 
копия решения 
местного испол-
нительного и 
распорядитель-
ного органа об 
установлении 
опеки (попечи-
тельства) – для 
лиц, назначен-
ных опекунами 
(попечителями) 
ребенка 
 
удостоверение 
инвалида либо 
заключение ме-
дико-
реабилитацион-
ной экспертной 
комиссии об ус-
тановлении ин-
валидности – для 
ребенка-
инвалида в воз-
расте до 18 лет 
 
удостоверение 
инвалида – для 
матери (мачехи), 
отца (отчима), 
усыновителя 
(удочерителя), 
опекуна (попе-
чителя), являю-
щихся инвали-
дами 
 
справка о при-
зыве на срочную 
военную служ-
бу – для семей 
военнослужа-
щих, проходя-
щих срочную 
военную службу 
 
справка о на-
правлении на 
альтернативную 
службу – для 
семей граждан, 
проходящих аль-
тернативную 
службу 
 
свидетельство о 
заключении бра-
ка – в случае, 
если заявитель 
состоит в браке 
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копия решения 
суда о расторже-
нии брака либо 
свидетельство о 
расторжении 
брака или иной 
документ, под-
тверждающий 
категорию не-
полной семьи, – 
для неполных 
семей 
 
справка о том, 
что гражданин 
является обу-
чающимся 
(представляется 
на всех детей, на 
детей старше 
14 лет представ-
ляется на дату 
определения 
права на пособие 
и на начало 
учебного года) 
 
выписки (копии) 
из трудовых 
книжек родите-
лей (усыновите-
лей (удочерите-
лей), опекунов 
(попечителей) 
или иные доку-
менты, подтвер-
ждающие их 
занятость 
 
сведения о полу-
ченных доходах 
за 6 месяцев в 
общей сложно-
сти в календар-
ном году, пред-
шествующем 
году обраще-
ния, – для трудо-
способного отца 
(отчима) в пол-
ной семье, роди-
теля в неполной 
семье, усынови-
теля (удочерите-
ля), опекуна (по-
печителя) 
 
справка о разме-
ре пособия на 
детей и периоде 
его выплаты 
(справка о непо-
лучении пособия 
на детей) – в 
случае измене-
ния места вы-
платы пособия 
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документы и 
(или) сведения о 
выбытии ребен-
ка из учрежде-
ния образования 
с круглосуточ-
ным режимом 
пребывания, уч-
реждения соци-
ального обслу-
живания, осуще-
ствляющего ста-
ционарное соци-
альное обслужи-
вание, детского 
интернатного 
учреждения, до-
ма ребенка, при-
емной семьи, 
детского дома 
семейного типа, 
учреждения об-
разования, в ко-
тором ребенку 
предоставлялось 
государственное 
обеспечение, 
дома ребенка 
исправительной 
колонии, учреж-
дения уголовно-
исполнительной 
системы либо об 
освобождении 
его из-под стра-
жи – в случае, 
если ребенок 
находился в ука-
занных учреж-
дениях, прием-
ной семье, дет-
ском доме се-
мейного типа, 
под стражей 

2.13. Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за больным ре-
бенком в возрасте до 
14 лет (ребенком-
инвалидом в возрасте 
до 18 лет) 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

листок нетрудо-
способности 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других го-
сударственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получе-
ния дополни-
тельной ин-
формации, не-
обходимой для 
назначения 
пособия, – 1 
месяц 

на срок, ука-
занный в лист-
ке нетрудоспо-
собности 

2.14. Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет и ре-

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

листок нетрудо-
способности 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 

на срок, ука-
занный в лист-
ке нетрудоспо-
собности 
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бенком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет в 
случае болезни матери 
либо другого лица, 
фактически осуществ-
ляющего уход за ре-
бенком 

от других го-
сударственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получе-
ния дополни-
тельной ин-
формации, не-
обходимой для 
назначения 
пособия, – 1 
месяц 

2.16. Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за ребенком-
инвалидом в возрасте 
до 18 лет в случае его 
санаторно-курортного 
лечения, медицинской 
реабилитации 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

листок нетрудо-
способности 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других го-
сударственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получе-
ния дополни-
тельной ин-
формации, не-
обходимой для 
назначения 
пособия, – 1 
месяц 

на срок, ука-
занный в лист-
ке нетрудоспо-
собности 

2.18. Выдача справки о 
размере пособия на 
детей и периоде его 
выплаты 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.19. Выдача справки о 
выходе на работу, 
службу до истечения 
отпуска по уходу за 
ребенком в возрасте до 
3 лет и прекращении 
выплаты пособия 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.20. Выдача справки 
об удержании алимен-
тов и их размере 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.24. Выдача справки о 
необеспеченности ре-
бенка в текущем году 
путевкой за счет 
средств государствен-
ного социального 
страхования в лагерь с 
круглосуточным пре-
быванием 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.25. Выдача справки о 
нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком 
до достижения им воз-
раста 3 лет 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.29. Выдача справки о 
периоде, за который 
выплачено пособие по 
беременности и родам 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 

бесплатно 3 дня со дня 
обращения 

бессрочно 
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6.3. Выдача справки о 
том, что гражданин 
является обучающимся 
(с указанием необхо-
димых сведений, кото-
рыми располагает уч-
реждение образования, 
организация, реали-
зующая образователь-
ные программы науч-
но-ориентированного 
образования, иная ор-
ганизация, индивиду-
альный предпринима-
тель, которым в соот-
ветствии с законода-
тельством предостав-
лено право осуществ-
лять образовательную 
деятельность) 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

заявление 
 
одна фотография 
размером 30 х 40 
мм – в случае 
получения обу-
чающимся 
справки, под-
тверждающей 
право на льготы 
по проезду на 
пассажирском 
транспорте, пре-
дусмотренные 
законодательст-
вом 

бесплатно в день обраще-
ния 

с 1 сентября 
либо с даты 
подачи заявле-
ния (в случае 
подачи заявле-
ния после 1 
сентября) по 
31 августа – 
для обучаю-
щихся, полу-
чающих общее 
среднее, спе-
циальное обра-
зование 
 
6 месяцев – для 
иных обучаю-
щихся 

18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) 
исполнительных лис-
тов и (или) иных тре-
бований о взыскании с 
заявителя задолженно-
сти по налогам, другим 
неисполненным обяза-
тельствам перед Рес-
публикой Беларусь, ее 
административно-
территориальными 
единицами, юридиче-
скими и физическими 
лицами для решения 
вопроса о выходе из 
гражданства Республи-
ки Беларусь 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

заявление 
 
паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность, либо 
их копии 

бесплатно 5 рабочих дней 
со дня подачи 
заявления, а 
при необходи-
мости прове-
дения специ-
альной (в том 
числе налого-
вой) проверки, 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

6 месяцев 

18.13. Выдача справки 
о доходах, исчислен-
ных и удержанных 
суммах подоходного 
налога с физических 
лиц 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

паспорт или 
иной документ, 
удостоверяющий 
личность 

бесплатно 3 дня бессрочно 

Должностное лицо, ответственное за выполнение административных процедур 
секретарь ЧЕРКАС ТАТЬЯНА ЛЕОНАРДОВНА,  

тел.: 63-9-75, 1 этаж (приёмная) 
 

Заменяет временно отсутствующего работника, ответственного за выпол-
нение административных процедур заместитель директора по учебно-

воспитательной работе ДУТКОВСКАЯ ИННА ИВАНОВНА,  
тел.: 63-9-76, 1 этаж (каб. заместителя директора) 

 
 
 
 
 

Наименование 
административ 

Государствен-
ный  

Документы и (или)  
сведения, пред-

Размер платы,  
взимаемой при  

Максималь-
ный срок 

Срок дейст-
вия справки, 
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ной 
процедуры 

орган (иная 
организация),  
в который  гра-
жданин дол-

жен обратить-
ся 

ставляемые граж-
данином для осу-

ществления адми-
нистративной про-

цедуры* 

осуществлении  
административ-

ной процеду-
ры** 

осуществле-
ния  

администра-
тивной проце-

дуры 

другого до-
кумента 

(решения), 
выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии  

администра-
тивной про-

цедуры 
6.1. Выдача дуб-
ликатов: 

     

6.1.1. документа 
об образовании, 
приложения к 
нему, документа 
об обучении 

ГУО «Шило-
вичская сред-
няя школа» 

заявление с указа-
нием причин утра-
ты документа или 
приведения его в 
негодность 
 
паспорт или иной 
документ, удосто-
веряющий лич-
ность 
 
пришедший в не-
годность доку-
мент – в случае, 
если документ 
пришел в негод-
ность 
 
документ, под-
тверждающий вне-
сение платы 

0,1 базовой ве-
личины – за 
дубликат свиде-
тельства об об-
щем базовом 
образовании, 
аттестата об об-
щем среднем 
образовании 
 
0,2 базовой ве-
личины – за 
дубликат иного 
документа об 
образовании 
(для граждан 
Республики Бе-
ларусь) 
 
1 базовая вели-
чина – за дубли-
кат иного доку-
мента об образо-
вании (для ино-
странных граж-
дан и лиц без 
гражданства) 
 
бесплатно – 
дубликат при-
ложения к доку-
менту об обра-
зовании, дубли-
кат документа 
об обучении 

15 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций – 
1 месяц 

6.1.1. доку-
мента об 
образова-
нии, прило-
жения к 
нему, доку-
мента об 
обучении 
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Должностное лицо, ответственное за выполнение административных процедур  
дирктор  ХАЯН ЕВГЕНИЙ ВЛАДИМИРОВИЧ,  

тел.: 63-9-75, 1 этаж, кабинет директора 
 

Заменяет временно отсутствующего работника, ответственного за выпол-
нение административных процедур заместитель директора по учебно-

воспитательной работе ДУТКОВСКАЯ ИННА ИВАНОВНА,  
тел.: 63-9-76, 1 этаж (каб. заместителя диретора) 


